  Medan, 		  20…
Hal : Permohonan Penerbitan Surat Keterangan 
        Kehilangan Ijazah dan Daftar Prestasi Akademik
         


Kepada Yth. Rektor
Universitas Medan Area
di -
	Tempat

Dengan Hormat,
Saya Yang bertanda tangan dibawah ini 
Nama				: 
Nomor Pokok Mahasiswa	: 
Alamat / No. HP		: 

Dengan ini memohon kepada bapak/ibu agar kiranya dapat menerbitkan surat keterangan yang menyatakan bahwa saya benar telah menyelesaikan pendidikan saya di Universitas Medan Area guna keperluan membuat Surat Keterangan Kehilangan Ijazah di Kantor Polisi. Sebagai bahan pertimbangan bapak/ibu turut saya lampirkan :
1. Fotokopi Ijazah dan Transkrip
2. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP)
Demikian surat permohonan ini saya buat, atas perhatian bapak/ibu saya ucapkan terima kasih.

						
				
Hormat Saya,

	…………………….






[bookmark: _GoBack]
*jika yang hilang salah satunya Ijazah/Transkrip, maka perihal surat diisi hanya yang hilang saja
